Sekretaer- og forretningsfererkursus

M d A

Efteruddannelse for hgjskolernes administrative medarbejdere - 2024

Torsdag den 21. november

9.30 Ankomst, indkvartering og kaffe.

10.00 Velkomst

10.15 AI, CHATGPT, kunstig intelligens
Hvad betyder det og hvad kan vi bruge det
til i administrationen pa en hgjskole?

v/ Jesper Noer, Noerpol.

12.00 Frokost

Fredag den 22. november

7.30 Morgenmad

8.30 Morgensamling
v/ Forstander Mads Rykind Eriksen,
Redding Hejskole.

9.00 Slots- og Kulturstyrelsen
(Tilsynsmyndigheden) Styrelsen vil give
en status pa erfaringer med deres tilsyn og
samarbejde med hejskolerne.

13.00 Workshops/erfaringsudveksling
Velg imellem:

1) Hojskolen en seerlig skoleform iseer for
nye i hejskolernes administration.

2) Ansettelsesformer for hejskoleleerere og
TAP - hvilke krav skal opfyldes?

3) Gron omstilling/Beeredygtighed, hvad
betyder det pa min hejskole?

4) Internationale elever — regler og praksis.

14.30 Kaffe

15.00 Nyt fra FFD
Nyt om love, regler og praksis.
Praesentation af TAP lenundersogelse m.v.

18.00 Middag

20.00 Socialt samvar med et “twist”.

9.30 Styr din mail - indhold pa vej

10.30 Kaffe

11.00 Workshop/erfaringsudveksling
Velg imellem:

1) Anseettelsesformer for hejskolelaerere og
TAP - hvilke krav skal opfyldes.?

2) TAP'S paedagogiske indsigt.

3) Kommit — status pa nyudvikling af
programmer.

4) Registrering af arbejdstid — hvad gor I?

12.45 Afslutning og sandwich.

Ret til 2ndringer i programmet forbeholdes.

Kurset er tilrettelagt i samarbejde mellem: Hojskolernes Hus 0g
Helle Ehlers, Testrup Hojskole Mie Rasmussen, Ungdomshejskolen ved

Ribe Steffen Nikolajsen, Rodding Hojskole.

Deltagere fra Hojskolernes Hus: Viggo Mellerup, Jur.konsulent,

Jakob Hvenegaard, konsulent, Jonas Moller, konsulent, Mie Tast, konsulent
Thor West Nielsen, konsulent, Johannes Schonau, baeredygtigheds-
konsulent og Ole Wille, leder af ridgivningsafdelingen.

Indhold

Kurset er tilrettelagt for ansatte i hoj-
skolernes administration. Formalet er at
belyse aktuelle emner og at give mulighed
for erfaringsudveksling og dannelse af
netveerk. Der er mulighed for at nyansatte
kan fa en hurtig indfering i hejskolernes
administrative verden.

Tid og sted
21. og 22. november 2024 pa Kursuscenter
Brogarden, Abelonelundvej 40, Middelfart.

Pris

Enkeltveerelse, medlem af FFD: kr. 2.995
Dobb.verelse, medlem af FFD: kr. 2.695
Enkeltveerelse, ikke-medlem af FFD: kr. 3.350
Dobb.verelse, ikke-medlem af FFD: kr. 3.025

Personlig medlemsskab af FFD koster 200 kr.
om aret. Keb via webshop.hojskolerne.dk

Tilmelding

Senest den 14. oktober 2024 via
www.ffd/ dk/kurser.

Mere info hos Ole Wille, Hojskolernes
Hus, ow@ffd.dk.

Kursister optages i den raekkefolge tilmel-
ding indgar, da der er et begreenset antal
pladser pa kurset.
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