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Sekretær- og forretningsførerkurset 3. nov. 2020 
på Brandbjerg Højskole   
· Et kursus for højskolernes administrative personale 
PROGRAM

09:00	Ankomst – Kaffe og brød
09:45	Velkomst v. Elsebeth Gerner Nielsen, FFD
10:00	Tema – Den nye virkelighed med corona. Hvordan kan situationen vendes til noget
 godt? 
10:45	Nyt fra Styrelse og Tilsyn med opfølgning på corona-situationen, v. Ole Wille og Jeppe Lau Nielsen, SLKS
11:30	Frokost
12:30	Workshop
1. KOMIT – Nyheder og lønafstemning, v. Preben Sørensen og Morten Dam
 Lukoschewitz, KOMIT
2. Kommunikationen med eleverne – før, under og efter, Indl. v. Jakob Bonde
Rasmussen, FFD samt 3 skole eksempler
	3. Anvendelse af puljer – Retningslinjer og afrapportering, v. Helle Skovmose, FFD
	4. Højskolen, en særlig skoleform – især for nye, v. Thor West, FFD
14:15	Øvelser på kontorstolen! v. fysioterapeut
14:45	Kaffe 
15:00	Nyt fra FFD om lovgivning (herunder ferieloven), økonomi og FFDs indsatsområder
16:15	Samarbejde på tværs af personalegrupper – udfordringer og muligheder, v. Ole Kamp 
17:30	Afslutning og farvel + sandwich to go
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