
Sekretær- og forretningsførerkursus

Efteruddannelse for højskolernes administrative medarbejdere  -  2023

Indhold
Kurset er tilrettelagt for ansatte i høj-
skolernes administration. Formålet er at 
belyse aktuelle emner og at give mulighed 
for erfaringsudveksling og dannelse af 
netværk. Der er mulighed for at nyansatte 
kan få en hurtig indføring i højskolernes 
administrative verden. 

Tid og sted
den 7. og 8. november 2023 på 
Kursuscenter Brogården, Abelonelundvej 
40, Middelfart. 

Pris
Enkeltværelse medl. af FFD          kr. 2.835
Dobb.værelse medl. af FFD.          kr. 2.534
Enkeltværelse ikke-medl. af FFD  kr. 3.150
Dobb.værelse ikke-medl. af FFD   kr. 2.815
Personlig medlemsskab af FFD koster 
200 kr. om året. 
Køb via webshop.hojskolerne.dk
  

Tilmelding
Senest den 10. oktober 2023 via www.ffd/
dk/kurser. Mere info hos  Ole Wille, 
Højskolernes Hus, ow@ffd.dk.

Kursister optages i den rækkefølge tilmelding 
indgår, da der er et begrænset antal pladser på 
kurset. 

Kurset er tilrettelagt i samarbejde mellem: 
Højskolernes Hus og: 

Jette Møller, IPC
Helle Ehlers, Testrup Højskole

Mie Rasmussen, Ungdomshøj.Ribe
Steffen Nikolajsen, Rødding Højskole

Deltagere fra Højskolernes Hus:
Viggo Mellerup, Jur.konsulent

Jakob Hvenegaard, Speciakonsulent
Jonas Møller, Pæd. konsulent

Mie Tast, Uddannelseskonsulent
Thor West Nielsen, Chefkonsulent
Ole Wille, Leder af rådg.afdelingen. 

  Tirsdag den 7. november 2023

9.30 Ankomst, indkvartering og kaffe. 
______________________________________

10.00 Velkomst 
v/ Helle Ehlers, Forr.fører Testrup 
Højskole og medlem af FFD's bestyrelse 

______________________________________

10.15 Workshops/erfaringsudveksling 
vælg mellem:

1. Hvad gør min skole ved elever i krise

2. Hvordan fungerer GDPR på min skole

3. Hvordan bruger jeg Komit`s systemer

4. Højskolen - en særlig skoleform. Lov,
tradition og praksis - især for nye
v/Højskolernes Hus.
______________________________________

12.00 Frokost 
______________________________________

13.00 Formand for FFD Lisbeth Trinskjær
"Mangfoldighed i Højskolen"
______________________________________

14.15 Hviletidsbestemmelser for 
højskolens ansatte v/Højskolernes Hus. 

______________________________________ 

15.15 ”Din stol er farligere end 
trafikken”. Et humoristisk, 
tankevækkende og igangsættende 
foredrag om motion, bevægelse og 
arbejdsglæde på arbejdspladsen. v/Rikke 
Døssing, DFIF.

______________________________________  

16.45 Fri
______________________________________

18.30 Middag

20.00 Socialt samvær
Højskolefortællinger og et par sange 

  Onsdag den 8. november

7.30 Morgenmad 
______________________________________

8.30  Morgensamling v/Jasper 
Gramkow Mortensen, forstander på 
Skolerne i Oure

______________________________________

kl. 9.00 Slots- og Kulturstyrelsen 
(Tilsynsmyndigheden)
Styrelsen vil give en status på erfaringer 
med deres tilsyn og samarbejde med 
højskolerne. 

______________________________________

kl. 9.30 Orientering om elevudvikling og 
igangværende undersøgelser om 
minoriteter og frafald fra ungdoms-
uddannelser. v/Højskolernes Hus

______________________________________

10.00 Kaffe 
______________________________________
10.15 Workshop  – vælg mellem:

1. Skoleindkøb præsenterer sidste nyt fra
deres område.

2. Pulje og Projektstøtte - Mangfoldighed.
Præsentation af alle foreningens puljer,
stipendier og muligheder for støtte til skoler,
elever og projekter.

3. Ansættelsesforhold og tips til brug af ny løn
for alle ansatte.

4. Hjemlighed på højskolen. Hvad er TAP`s
rolle i relation til eleverne, er der et
pædagogisk ansvar.
_______________________________________
12.00 Frokost 
______________________________________
13.00 Nyt fra FFD  
______________________________________ 
14.00 Opsamling på kurset, kaffe og afrejse. 
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15.00 Kaffe
_____________________________________




